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SPIS ZAWARTOSCI

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia - cze$¢ opisowa

Specyfikacja zamdéwienia na dostawe papieru i oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych do drukarek,
kserokopiarek i faksow - zat. Nr 1 SIWZ

Wzér oferty - zat. Nr 2 SIWZ.

Formularz cenowy — zat. Nr 2.1 SIWZ.

Oswiadczenie wykonawcy - zat. Nr 3 SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy (o nie podleganiu wykluczeniu) — zat. Nr 4 SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy — osoba fizyczna — zat. Nr 5 SIWZ

Wzdér Umowy - zat. Nr 6 SIWZ.




Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
ZDW-DI-3-271-130/10
Zarzad Dréog Wojewoddzkich w Krakowie
ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakow

Zamawiajacy: Zarzad Drog Wojewodzkich w Krakowie, 30-085 Krakéw, ul. Glowackiego 56
sekretariat: tel. (012) 637 28 79; fax (012) 638 26 63, www.zdw.krakow.pl
Adres e-mail: sekretariat@zdw.krakow.pl

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest sig w trybie przetarg nieograniczony (art.10
w zwigzku z art. 39 i innymi) - zgodnie z Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U.z2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zmianami) zwanej dalej Ustawa oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Nazwa zamowienia: ,,Dostawa papieru i oryginalnych materialéw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek
i faksow.”
2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Zamowienie obejmuje sprzedaz i dostawe, wiasnym transportem do siedziby ZDW w Krakowie, ul. Gtowackiego 56
oraz do siedzib Rejonéw ZDW: w Nowym Saczu ul. Kilinskiego 70, w Tarnowie ul. Ostrogskich 5a, w Krakowie z/s
w Rzasce ul. Sucha 44, w Myélenicach ul. Drogowcow 2, w Jakubowicach Jakubowice 75 w zaleznosci od wskazania
w zlozonym zamoéwieniu, materiatéw w ilosciach i asortymencie okreslonym w Formularzu cenowym zat. nr 2.1 SIWZ.
Szczegélowe warunki wykonania przedmiotu zamdwienia okreéla Specyfikacja zamdwienia na dostawe papieru
i oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek i faksow - zat. Nr 1 SIWZ.
Rodzaj i ilos¢ materiatow zostaty okreslone w Formularzu cenowym - zat. Nr 2.1 SIWZ.
Zamawiajacy dopuszcza materiaty rownowazne.
Materiaty eksploatacyjne wymienione w tabeli musza by¢ fabrycznie nowe, tj. nie mogg by¢ regenerowane
(napetniane ponownie).
Zakres rzeczowy objety formularzem cenowym jest najwiekszym, mozliwym zakresem przedmiotu zamoéwienia.
Zamawiajacy zapewnia zakup 60% wskazanego zakresu rzeczowego, zakup pozostalej ilosci materiatéw uzalezniony
jest od potrzeb Zamawiajgcego. Niemozliwos¢ zapewnienia petnego zakresu rzeczowego w czasie trwania umowy nie
stanowi podstaw do Zadnych roszczen Wykonawcy.
. Miejsce wykonania zamdwienia: ZDW w Krakowie, siedziby Rejonéw ZDW
. Kod ze Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV) : przedmiot gtéwny: 30.12.51.10-5
Dodatkowe przedmioty:30.19.76.44-2,30.19.23.40-6,22.99.30.00-7
5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty przewidujacej odmienny niz okreslony w Specyfikacji Istotnych
Warunkoéw Zamoéwienia sposob wykonania (oferta wariantowa).
7. Termin realizacji catosci przedmiotu zamoéwienia: od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2011r. — sukcesywnie,
stosownie do potrzeb, zgodnie z formularzem cenowym.
8. Wykonawca wskaze w ofercie cze$ci zamowienia, ktdrg zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

W

Il. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU JAKIE MUSZA SPELNIAC WYKONAWCY ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy ktorzy speiniajg warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania — Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie szczegdéinych wymagan.
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia - Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie szczegdlnych wymagan.
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia - Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie szczegodlnych wymagan.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie szczegdlnych wymagan.
2.Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamoéwienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu  pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zméwienia.
3. Wykonawcy wykaza ze, nie podlegajg wykluczeniu na podstawie przepiséw art. 24 ust.1 Ustawy Prawo zamowien

publicznych, skiadajgc o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz wymagane przez Zamawiajgcego
dokumenty —

odpis z wtasciwego rejestru
4. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw wg formuty spetnia — nie spetnia w oparciu 0 wymagane dokumenty
ktdrych szczegétowa forma opisana jest w cz. Ill SIWZ ,WYMAGANE OSWIADCZENIA | DOKUMENTY JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONACY”
5. Z postepowania wyklucza sie wykonawcdw, ktdrzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.
6. Wykonawcy moga wspdinie ubiegad sie o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku Wykonawey ustanawiaja
petnomocnika  do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie
0 zamowienie, ponosza solidarng odpowiedzialnoéé za wykonanie umowy.
7. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ziozg Petnomocnictwo dla petnomocnika, do

reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.
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W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sige o udzielenie zamdwienia, okreslone warunki winien spetnia¢
jeden Wykonawca lub Wykonawcy wspdlnie.

lll. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA

SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawcy zobowigzani sg w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku

podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa

w art. 24 ust. 1 Ustawy zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1. W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.1 ustawy, nalezy
przedtozy¢;

1.1 oswiadczenie o spetnieniu warunkow w postepowaniu — wg wzoru zat. Nr 3 do niniejszej SIWZ

2. W zakresie potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1, nalezy przedtozydé;
2.1 oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - wg wzoru zat. Nr 4 do niniejszej SIWZ

2.2 aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru w celu wykazania

braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczeséniej niz 6

miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2

ustawy - wg wzoru zat. Nr 5 do niniejszej SIWZ

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast

dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 2.2 - sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem skfadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
sktadania ofert,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zaméwienie wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo sktadania ofert

4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sig dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 3, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
oswiadczenie zitozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

5. Wymagane dokumenty mogg by¢ zlozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$é
z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku, gdy ziozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
wafpliwosci co do jej prawdziwosci zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu.

6. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku
podmiotdw, o ktérych mowa w cz. Il pkt 2 SIWZ, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub
tych podmiotéw sg po$wiadczane za zgodnosé z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

IV. INFORMACJE PROCEDURALNE

1.

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowaé na adres Zamawiajgcego.
Do kontaktu z wykonawcami uprawnieni sg;

- zagadnienia merytoryczne:

Mariola Kaczor - pok. 8 tel. 12/ 638 25 82 w godz. 08:00 do 14:00

- zagadnienia proceduralne:

Beata Jasko — pok. 313, tel. 12/ 638 26 03 w godz. 08:00 do 14:00

. W prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja, pisemnie lub faksem albo drogg elektroniczng na adres
e-mail: b.jasko@zdw.krakow.pl i niezwtocznie na pismie.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazane za pomocy telefaksu, e-mail uwaza sie za
zlozone w terminie jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uplywem wyznaczonego terminu i zostata niezwtocznie
potwierdzona pisemnie, przy czym kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania
faksu lub e-mail.

W _przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy domniema, iz pismo
wystane przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres e-mail podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w
sposbéb umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

3. Wykonawca moze zwrocic sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat
po uplywie terminu skladania wniosku, o ktdrym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktérym doreczono SIWZ bez ujawniania zrodta zapytania
araz zamiesci jg na stronie internetowej Zamawiajacego.
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Zamawiajacy hie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia treéci SIWZ
Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia. Dokonana zmiane specyfikacji przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktdrym przekazano
SIWZ i zamiesci jej tre$é na stronie internetowe] zamawiajacego przy ogloszeniu o niniejszym zamowieniu.

Jezeli zmiana tresci specyfikacji prowadzi do zmiany treéci ogtoszenia o zamowieniu Zamawiajgcy zamiesci
ogtoszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia nie prowadzggcej do zmiany tresci
ogtoszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy
przediuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci
informacje na stronie internetowe;.

Zamawiajacy niezwlocznie zwroci oferte ztozong po terminie.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong ofertg pod warunkiem, Ze zamawiajacy otrzyma pisemne

powiadomienie o ich wprowadzeniu lub o wycofaniu oferty przed uptywem terminu do skiadania ofert.

Powiadomienie powinno by¢ opieczetowane i dostarczone w zamknigtej, zapieczgtowanej kopercie z napisem

okreslonym w opisie sposobu przygotowania ofert i oznaczonej dodatkowo napisem ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

Komisyjne otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego, pok. 218

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamodwienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach. Informacie te,
odnotowane zostang w protokole otwarcia ofert.

Informacje o ktérych mowa w pkt.13, Zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktérzy nie byli obecni na otwarciu ofert,

naich wniosek.

W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych

oéwiadczen lub dokumentdw o ktérych mowa w art.25 ust.1 lub tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy wezwie wykonawcow , ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych w SIWZ oéwiadczen lub
dokumentow ,lub ktérzy nie zlozyli petnomocnictw, albo ktérzy zlozyli oswiadczenia i dokumenty zawierajgce
btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa , do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

- oczywiste omyiki pisarskie.

- oczywiste omyiki rachunkowe , z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

- inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi o poprawie omytek Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zwréci

sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majgcych wpltyw na

wysokos$é ceny.

Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnienia lub jezeli dokonana ocena wyjasnienia wraz

z dostarczonymi dowodami potwierdza, Ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu

zaméwienia.

Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

1) jest niezgodna z Ustawg,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, z zastrzezeniem art. 87 ust.2 pkt
3 Ustawy,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub nie
zaproszonego do sktadania ofert,

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyiki, o ktdrej
mowa w art. 87 ust.2 pkt.3,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty — podajac nazwe (firme),albo imig i nazwisko siedzibe albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 , po ktorego uptywie umowa w sprawie zamodwienia
publicznego moze by¢ zawarta.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy badz wykonawcom, ktérych oferta zostata uznana za najkorzystniejsza
na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w niniejszej SIWZ.

Jezeli wystapia okolicznosci zapisane w art.93 Ustawy, zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie

zamowienia i zawiadomi pisemnie wszystkich wykonawcow, ktérzy ubiegali sig o zamowienie.
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23. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje o ktérych mowa w cz. IV pkt.
20.1) SIWZ na stronie internetowej zamawiajgcego oraz tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajgcego.
24. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatlu w postepowaniu.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1. Sposob przygotowania oferty:

a) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

b) Oferte nalezy przygotowaé wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do niniejszej SIWZ, do kitdrego nalezy
dotaczy¢ wypetniony Formularz cenowy — zatacznik Nr 2.1 SIWZ.

c) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim, napisang w sposob trwaty.
Wymagane w specyfikacji dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztoZzone wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski , poswiadczonym przez wykonawce .

d) Formularz oferty i wszystkie zatgczone dokumenty podpisuje wiasnorgcznie osoba reprezentujgca wykonawce
na podstawie wpisu do odpowiedniego rejestru albo osoba nalezycie umocowana przez osobe uprawniong
do reprezentaciji z zastrzezeniem pkt. Il 6 SIWZ.

Zamawiajgcy zada aby wykonawca do oferty dotaczyt dokument lub dokumenty, z ktorych bedzie wynikaé
uprawnienie do podpisania oferty np. aktualny odpis z wtadciwego rejestru, aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, aktualny statut spotki lub aktualny rejestr handlowy. Wymagane
dokumenty mozna zlozyé w formie kopii podwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zataczone petnomocnictwo, kidre w swej tresci
wskazywac bedzie uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo dotaczone do oferty musi by¢ zlozone
w oryginale lub kopii notarialnie po$wiadczonej za zgodno$c¢ z oryginatem.

e) Wszystkie miejsca w ktérych wykonawca nanidst zmiany lub poprawki (wpiséw wiasnych) musza byé
parafowane przez osobe (-y) podpisujaca (-e) oferte. Zaleca sig ponumerowanie stron.

f) W przypadku sktadania oferty przez wykonawcéw wystepujgcych wspélnie np. konsorcjum, wspolnicy spotki
cywilnej w_formularzu oferty nalezy wymieni¢ dane wszystkich wykonawcdw wystepujacych wspolnie ze
wskazaniem petnomocnika do reprezentowania.

g) Do oferty nalezy zatgczy¢ oswiadczenia i dokumenty wymienione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkdw
Zamowienia (dokumenty dotaczone do oferty stanowig jej integralng czesc i powinny by¢ czytelnie oznaczone,
ponumerowane).

h) Wykonawca nie pézniej niz w terminie skladania ofert moze zastrzec, ktére dokumenty dotgczone do oferty
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogg
by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania. W takim przypadku Wykonawca dokumenty te zepnie w
oddzielny plik opatrzony napisem: ,Informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa- nie udostepnia¢ innym
uczestnikom postepowania”.

Oferta winna znajdowaé sie w zamknietym opakowaniu z napisem: ,,Nr sprawy ZDW-DI-3-271-130/10
Dostawa papieru i oryginalnych materialow eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek
i faksow. Nie otwiera¢ przed 22.12.2010r. godz. 10:00” oraz adresem zamawiajgcego i danymi Wykonawcy.
W przypadku braku tej informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z tego
braku np. przypadkowe otwarcie oferty przed terminem otwarcia a w przypadku przestania jej pocztg nie
otwarcie w trakcie sesji otwarcia.

i) Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i zlozeniem oferty ponosi wykonawca, niezaleznie od wyniku
postepowania o zaméwienie

Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajgcego - pok. 220

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22.12.2010r. o godz. 09:30

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego w pok. 218 w dniu 22.12.2010r. o godz. 10:00

Sposob ustalenia ceny ofertowe;:

1) Cene oferty nalezy obliczyé na podstawie zalgcznikdw do SIWZ: Specyfikacji zaméwienia — wypetniajac
Formularz cenowy — zat. 2.1 SIWZ

2) Cene nalezy wpisaé¢ do formularza oferty. Wszystkie wartosci nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

3) Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadzi¢ zmian w Formularzu cenowym.

4) Przy kalkulacji ceny oferty wykonawca nie moze poming¢ jakiejkolwiek pozycji formularza cenowego.

5) W cenie oferty nalezy skalkulowaé wszystkie koszty i czynnosci zwiazane z realizacjg przedmiotu zaméwienia,
migedzy innymi: wszelkie koszty , miedzy innymi: transport, inne koszty i optaty wynikajace z koniecznosci
wykonania zamdéwienia w catosci i gotowosci do uzytkowania.

W przypadku, gdy w materiatach przetargowych pojawig sie nazwy materiatow lub towaréw ze wskazaniem
producenta oznacza to, ze Wykonawca ma prawo zastosowaé inny materiat lub towar réwnowazny tj.
posiadajacy nie gorsze parametry techniczne, jakosciowe i uzytkowe.

6) Cene nalezy okreslic w ztotych polskich. Nie dopuszcza sie rozliczenia zamdwienia w walutach innych niz
polskie ztote.

7) Cena oferty nie ulega zmianie przez caly czas trwania umowy.

8) Jezeli ztozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego
zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspélnotowego nabycia
towarow i importu ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Db
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6.Termin zwigzania ofertg
Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni:
- Bieg terminu rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert,
- Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sig do
wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem okresu waznosci

wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na czas przedtuzony okresem zwigzania
oferta. Jezeli przediuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej,

obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, kidrego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgacy bedzie kierowat sig kryterium:
Najnizsza cena brutto
Zamawiajacy w celu wyboru oferty najkorzystniejszej nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej .
2. Za najkorzystniejszg ofertg uwaza sig oferte z najnizszg cena.
Pozostate oferty ocenione zostang wg wzoru:
p = —Cmn x 100% przy czym 1% = 1 pkt
Cof ocen.
gdzie: Cmin - Najnizsza cena brutto sposrod nie odrzuconych ofert
C of. ocen. - zaoferowana cena brutto ocenianej oferty
P - ilos¢ punktéw w kryterium przyznanych ofercie ocenianej (w zaokrggleniu do dwéch miejsc po
przecinku)
3. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie
zamawiajacy wezwie wykonawcow ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajacego
ofert dodatkowych.

Vil. WADIUM
Wadium nie jest wymagane.

Viil. UMOWA
1. Zamawiajgcy zawrze umowe z wykonawcg, ktory ztozyt oferte odpowiadajaca wymaganiom okre$lonym w niniejszej
specyfikacji, przediozyt oferte najkorzystniejsza z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszym postepowaniu.
Umowa moze byé zawarta w terminie nie krétszym niz okreslony w art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp , od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze oferty, nie p6ézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.
Wzor umowy stanowi zat. Nr 6 SIWZ,
2. Jezeli oferta wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia zostanie wybrana, Wykonawcy przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, przedstawig umowe regulujgcg wspdtprace wykonawcow.
3. Zobowigzania wykonawcy z tytutu gwarancji i rekojmi: okres gwarancji dla oferowanych materiatéw eksploatacyjnych
wynosi 12 miesiecy od daty ich dostarczenia Zamawiajacemu.
4. Zmiana postanowien umowy moze by¢ dokonana w przypadku zmian nieistotnych w stosunku do tresci oferty , na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy lub okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy a w szczegolnosci :
1) zmianie ulegly przepisy prawne istotne dla realizacji przedmiotu umowy,
2) wystgpienia koniecznosci zmiany podwykonawcy dla czes$ci zamowienia, ktdra wykonawca wskazat w ofercie, ze
powierzy jg do wykonania podwykonawcy, za zgodg zamawiajacego i z zachowaniem zasad dot. podwykonawcow
okreslonych w umowie
4) w przypadku zmian korzystnych dla Zamawiajacego

IX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1.Srodki ochrony prawnej (Dz. VI Ustawy) przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu przedmiotowego zaméwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw Ustawy — Prawo zamowien publicznych.
2. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
a) opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu,
b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia
c) odrzucenia oferty odwotujacego
3. Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej: ul. Postepu 17 a, 02- 676 Warszawa.



